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TEZ YAZIM KILAVUZU

DIPNOTLU TEZ YAZIM KILAVUZU

Bu kilavuz, Maltepe Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii Hukuk Fakiiltesi
programlarinda lisansiistii tez ve mezuniyet projesi hazirlarken, O6grencilerin

calismalarinda dipnotlu kaynak olusturmalart i¢in belirlenen ilkeleri icerir.

Dipnotlarin Verilisi Hakkinda Genel Bilgiler:

Biitlin arastirma boyunca metin iginde dipnotlar genelde rakamla gosterilir. Dipnotlar bir
isim, kavram veya konu sozcligiinden hemen sonra ya da ciimle ve paragraf sonlarina
konulmalidir. Dipnotlar1 gostermek i¢in kullanilan rakamlar, metinde ilgili kelimenin
tizerine yazilirlar.

Ayrica bu rakamlarin yanina nokta, virgiil, parantez veya benzeri isaretler konulmaz.
Yine metinle 6zel bir anlam tagimadigi miiddetge “Prof.”, “Dog.”, “Dr.”, “Ars. Gor.”.
gibi unvanlar yazilmaz. Yazar eger bir kurum ya da kurulus ad1 ise kisaltma yapilarak,
yazar ad ve soyad: yerine yazilir. Ornegin, “Devlet Planlama Teskilat1” yerine “DTP”.
Kitap kaynaklarinda ise Yazar soyadinin ilk harfi biiyiik geriye kalan harfler kiigiik
yazilir. Adinin ise sadece Bas harfi yazilmaktadir. Ornegin, Yazar, A.

Kaynak dipnotu ve agiklama dipnotu seklinde iki tiirlii dipnot verme sekli bulunmaktadir.
Dipnotlu Kaynak Gosterme Sistemi

Dipnotlu Kaynak gosterme sistemde, atif yapilan kaynaklar her sayfada ilgili sayfanin
altinda verilir. Dipnotta verilen tiim kaynaklar, daha sonra soyadi sirasina gore topluca
sondaki “Kaynakg¢a” boliimiinde APA 6 siiriimiine gore hazirlanan Maltepe Universitesi
tez yazim kilavuzundaki gibi gosterilir.

Dipnotlu kaynak gosterme yonteminde asagidaki kurallara dikkat etmek gerekir:

-Bu yontemde basvurulan kaynaklar metin igerisinde numaralarla belirtilir ve sonra sayfa

altinda sirasiyla yazilir.



-Dipnotlarin1 gostermek i¢in kullanilan rakamlar arap rakamlaridir, metinde ilgili
kelimenin {izerine yazilir ve rakamla birlikte ayrica nokta, virgiil, parantez veya benzeri
isaretler konulmaz.

-Dipnotlar arap rakamlarla numaralandirilmalidir.

-Kelime {tizerindeki dipnot rakamlart ve sayfa sonundaki dipnot rakamlari, kiiciik
puntolar ile yani 10 punto yazilmalidir.

-Her dipnot kullanildig1 sayfanin sonuna yerlestirilir; dipnotlarinin bir sonraki sayfaya
kaymamasina dikkat edilmelidir.

-Dipnotlar aralik verilmeden ve normal yazidan daha kiigiik puntolarla yazilir. Dipnot
bagvuru ve metinleri, 10 punto, her iki yana yaslanmis olmalidir. Sayfa sonundaki birinci

dipnotta veya asagidaki drnekte oldugu gibidir.!

! Yazar A, (2023) Maltepe U}liversitesi Lisanstistii Egitim Enstitiisti Dipnotlu Kaynak¢a Yazim Kurallar1
Kilavuzu. Istanbul: Maltepe Universitesi Yayinlari.

-Bir kaynaga ilk kez bagvurulmasi veya yeniden bagvurulmasi durumlarinda farkli dipnot
yazim kurallar1 uygulanir. Ikinci kez dipnot verilirken resimde goriildiigii gibi

verilmelidir.

Kural: Yazarin Soyadi, sayfa ng

Ornek: Yazar, s. 12

Bazi yazarlar, ayni kaynaga ikinci kez veya daha fazla yaptiklar: basvurularda, “adi1 gegen
eser (a.g.e.)” veya “adi gegen makale “(a.g.m.)” seklinde kisaltma ve sayfa no.su
vazmaktadirlar.

Kural: Yazann Soyadi. a.g.e_, sayfa no

Ornek: Yazar, a,g.e.,s. 12

Not: Dipnot baglaglar: koyu (bold) yvazilir.

Ayrica agagida ilk kez ve ikinci kez dipnot verilisi ile ilgili 6rnekler mevcuttur.

-Kaynak dipnotu ve agiklama dipnotu seklinde iki tiirli dipnot verme sekli

bulunmaktadir.

! Yazar A, (2023) Maltepe Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii Dipnotlu Kaynak¢a Yazim Kurallar1
Kilavuzu. istanbul: Maltepe Universitesi Yayinlari.



Kaynak dipnotu birinci dipnottaki drnekte oldugu gibi verilir. Ancak agiklama dipnotu

ise ikinci dipnotta veya asagidaki 6rnekteki gibi olmalidir.?

2 Aciklamali dipnot yazim kurallari ile ilgili daha detayli bilgi edinmek icin “Maltepe Universitesi
Lisanstisti Egitim Enstitiisi Dipnotlu Kaynak¢a Yazim Kurallann Kilavuzu™ bakiabilinir. (Maltepe
Universitesi, 2023, s.3).

Aciklama Dipnotlar:
Aciklama dipnotlart kaynak dipnotlarindan farklidir. Metin i¢inde verilmesi halinde
fikirlerin acikligim1 bozan, fakat konuya aciklik getirecek olan her tiirli tanimlar,

yorumlar, ek bilgiler, karsit goriisler vs. verilebilecegi dipnottur.

Kaynak Dipnotlari
Kaynak dipnotlari ise adindan da anlasilacagi gibi her tiirlii basili, gorsel ve isitsel verinin

kaynaginin verildigi dipnottur.

Dipnotta i1k Kez Kaynak Gosterme
Bir kaynaga yapilacak ilk bagvuruda; kaynakla ilgili tiim bilgileri vermek gerekir.

Yasa ve Yonetmelikler

Kural: Yasa Adi. (Kabul Edildigi Yil).Yayin Adi. Sayi. Giin Ay Y1l. Madde no.

Ornek: 1lkégretim ve Egitim Kanunu. (2023). T.C. Resmi Gazete. 12345. 12 Ocak
2023. Md. 45/3.

Ornek: Milli Egitim Temel Kanunu. (2023). T.C. Resmi Gazete. 12345. 24 Haziran
1973. Md. 45/3.

Not: Yasa ve yonetmelik ad1 koyu yani bold yazilir.

2 Agiklamali dipnot yazim kurallar1 ile ilgili daha detayl bilgi edinmek i¢in “Maltepe Universitesi
Lisansiistit Egitim Enstitiisiit Dipnotlu Kaynak¢a Yazim Kurallar1 Kilavuzu” bakilabilinir. (Maltepe
Universitesi, 2023, 5.3).



Dipnotta Mahkeme Kararlar1 Gosterme:

Kural: Mahkeme ismi, karar tarihi, esas numarasi, karar numarasi, kararin alindig siireli
yayin ismi veya veri tabani.

Ornek 1: Anayasa Mahkemesi, 13.04.1971, E.1970/63, K.1971/38, Anayasa Mahkemesi
Kararlar1 Dergisi, 9: 23-32

Ornek 2: Yargitay 9. HD, 11/03/2017, E. 4558/3543, K. 2247/5111, www.kazanci.com.
Erisim Tarihi: Giin Ay Yil

Dipnotta Tezler Kaynak Olarak Gosteriliyorsa:
Kural: Yazar Soyadi, Adi. (Tezin Y1l Bilgisi). Tezin Adi. Enstitii Adi. Tezin Tird. Sayfa

no.
Ornek: Yazar A. (2015). Maltepe Universitesi Tez Yazimi Uzerine Bir Degerlendirme
Lisansiistii Egitim Enstitiisti. Yiiksek Lisans / Doktora Tezi. Maltepe Universitesi. . 290

Dipnotta Kitab1 Kaynak Gosterme

Kural: Yazar Soyadi Adi. (Yayin yili). Kitap Adi. Yayin yeri: Yayimnevi. sayfa numarasi.
Ornek: Yazar A. (2023). Maltepe Rehberim. istanbul: Maltepe Universitesi Yaynlart. s.
25.

Not 1: Kitap Ad1 Iki Ayr1 Basliktan Olusuyorsa Kitap ad1 hi¢ degistirilmeden verilmelidir.
Eger biri ana, digeri alt olmak tizere iki ayr1 baslik varsa o zaman ikisinin arasina iki nokta
iist tiste konulmalidir.

Not 2: Ayni Yazarin Ayn1 Yilda Yaymlanmig Eserine Atif Aym1 yazarin ayni yilda
basilmis eserlerine génderme yapiliyor ise, eser yilindan sonra a, b, ¢ bi¢iminde

harflendirme kullanilir.

Dipnotta {1k Kez Atif Yapiliyorsa:
Ornek I:Yazar A. (2023). Cumhuriyetin 100. Yilinda Egitim. Istanbul: Maltepe

Universitesi Yayinlari. s.150.
Ikinci Kez Atif Yapiliyorsa
Ornek 2: Yazar, 2023, s.170.



http://www.kazanci.com/

Dipnotta Siireli Yavyinlarda Kaynak Gosterme

Alint1 bir makaleden yapilmissa, dipnotta alintinin gectigi sayfa bilgisi verilir. Ayn
sekilde makaleye biitlin olarak bir génderme yapilmissa yine sayfa araliginin belirtilmesi
gerekmektedir.

Kural: Yazar Soyadi, Adi. (Yil). “Makale Adi”. Dergi Adi, cilt:..., say1:..., Sayfa no.
Ornek: Yazar A, (2023) “ Dijitallesen Diinya” Maltepe Universitesi Iletisim Fakiiltesi
Derqgisi, Cilt: 10, Say1: 2, s. 50.

Dipnotta Yayimlanmamis Bildiri Kaynak Gosteriliyorsa:
Kural: Konusmaci Soyadi, Adi. “Bildiri Adi”. [Bildiri], Toplanti Adi, Ay Y1l, Toplanti

Yeri. Varsa Sayfa numarasi.
Ornek: Yazar A. (2023). “Kadinin Toplumsal Alandaki Yeri” [Bildiri], MUKCAM
Konferansi, 20-21 Subat 2023, Istanbul. s.5.

Arsiv Belgelerini Dipnot Gosterme

Kural: Yapilan atiflarda arsiv belgesinin adi. (Belge Tarihi), Belgenin Yer Aldig1 Arsiv
ve Dosya, defter ve varak/ yaprak/ sayfa numaralar1 belirtilir.

Dipnotta Arsiv Belgesine 1k Kez Atif Yapiliyorsa:

Ornek: Basbakanlik Osmanl Arsivi [BOA]. (2023). Tapu Defteri [TD], s. 26.

Dipnotta Arsiv Belgesine Ikinci Kez Atif Yapiliyorsa:
Ornek: BOA. TD, s.26.

Dipnotta Ceviri Kaynak Gosterme:

Kural: Yazar Soyadi, Adi. (Yayin yili1). Eser Adi. (Cev: Adi Soyadi). Yaymn yeri:

Yaymevi. sayfa numarasi.
Ornek: Yazar A. (2023). Dijital Pazarlama Stratejileri. (Cev: Ali Yazar ). Istanbul:

Maltepe Universitesi Yayinevi. s. 45.



ikinci ve Sonraki Bagvurularda Kaynak Gosterme

Birinci kez dipnotta gegen bir kaynaga yeniden basvuruldugunda, o kaynak hakkindaki
tiim bilgiler yinelenmez. Bu bilgiler onceki dipnotta belirtildiginden ikinci ve daha

sonraki basvurularda yalnizca yazarin soyadi ile sayfa numarasini gostermek yeterlidir.

Kural: Yazarin Soyadi, sayfa no
Ornek: Yazar, s. 12

Baz1 yazarlar, ayn1 kaynaga ikinci kez veya daha fazla yaptiklar1 bagvurularda, “ad1 gecen
eser (a.g.e.)” veya “adi gegen makale “(a.g.m.)” seklinde kisaltma ve sayfa no.su
yazmaktadirlar.

Kural: Yazarin Soyadi, a.g.e., sayfa no

Ornek: Yazar, a.g.e.,s. 12

Not: Dipnot baglaglar1 koyu (bold) yazilir.

Dipnotta Kitap I¢inde Boliim ya da Makale
Kural: Yazarin Soyadi, Adi. (Yayin Yili). Bolim/Yayin adi. A. Editor (Haz./Ed.). Kitap

ad (sayfa no.), Yayin yeri: Yaymevi.
Ornek: Yazar A, (2023). Felsefe de Yeni Yaklasimlar. A. Yazar (Ed.), Felsefe Rehberim,
(s. 137-162), istanbul: Maltepe Universitesi Yaymn Dagitim.

Dipnotta Editorli Kitap

Kural: Editor Soyadi, Adi. (Haz./Ed.). (Yayin Y1l1). Yayin adi. Yaymevi, Yayin yeri.
Ornek: Yazar A (Ed.), (2023). Giiniimiizde Egitim Problemi. Istanbul: Maltepe Yayinevi.

Edit6rlii Kitapta Bolim

Kural: Editor Kitapta Yaziyr Yazan Soyadi, Adi. Bolim/Yayin Adi. Editér Adi Soyadi
(Haz./Ed.), Yayin adi, Yayin Yeri: Yaymevi. Sayfa No.

Ornek: Yazar B, (2023). “Kirsal Alanda Egitim Problemleri” Yazar A (Ed), Giiniimiizde

Egitim Problemi, iginde. Istanbul: Maltepe Yayinevi. s. 42-45



Dipnotta Sozlik

Hazirlayan Biliniyor ise

Kural: Yazar Soyadi, Adi. (Yaymn Yil1). Eser Adi. Yaymnevi: Yayin Yeri
Ornek: Yazar A, (2023). Tiirkge Terimleri Sozliigii. Istanbul: Maltepe Kitabevi.

Hazirlayan Bilinmivyor ise

Kural: Yazar Yok. (Yayin Yil1). Eser Adi, Yaym Yeri: Yayinevi,
Ornek: Yazar Yok, (2023). Hukuk Sozliigii, Istanbul: Maltepe Yayinlari.

Dipnotta Tek yazarl kaynaklar:

Tek Yazarli Makale Ornegi:
Kural: Yazar Soyadi, Adi. (Yaym Yili). “Makale Adi.” Dergi Adi, Cilt, Sayi, Sayfa

numaralari.

Ornek: Berndt, T. J. (2002). “Friendship quality and social development.” Current
Directions inPsychological Science, 11(8), 7-10.

Dipnotta iki vazarli kaynaklar:

Iki Yazarli Makale Ornegi:
Kural: Yazar Soyadi, Adi. ve Yazar Soyadi, B. (Yaym Yili), “Makale Ad1”. Dergi Adt,

Cilt, Say1, Sayfa numaralart.

Ornek: Kaya, B., ve Sungur, M.Z. (1997). “Travma sonras1 stres bozuklugu”. Psikiyatri
Diinyasi,1(1), 40-41.

Ornek: Wegener, D. T., ve Petty, R. E. (1994). “ Mood management across affective
states.” Journal of Personality & Social Psychology, 66, 1034-1048.

Dipnotta Uc-alt1 yazarli kaynaklar:

Ug-Alt1 Yazarli Makale Ornegi:

Kural: Yazar Soyadi, Adi., Yazar Soyadi, B., Yazar Soyadi, C., ve Yazar Soyadi, D.
(Yaym Yih). “Makale Ad1”. Dergi Adi, Cilt, Sayi, Sayfa numaralari.

Ornek: Kernis, M. H., Cornell, D. P, Sun, C. R., Berry, A., ve Harlow, T. (1993). “The
importanceof stability of self-esteem.” Journal of Personality and Social Psychology,
65(2), 190-204.



Dipnotta Altidan fazla yazari olan kaynaklar:

Kural: Yazar Soyadi, A., Yazar Soyadi, B., Yazar Soyadi, C., Yazar Soyadi, D., Yazar
Soyadi, E., ve Yazar Soyadi, F. (Yaym Yil). “Makale Adi”, Dergi Adi, Cilt, Say1, Sayfa

numaralari.

Ornek: Harris, M., Karper, E., Stacks, G., Hoffman, D., DeNiro, R., Cruz, P., vd. (2001).
“Writinglabs and the Hollywood connection”. Journal of Film and Writing, 44(3), 213-
245.

Ik alt1 yazara ait bilgiler yukaridaki gibi yazilir; diger yazarlar icin “vd.” Kisaltmasi

kullanilir.

Dipnotta Internet iizerinden vavinlanan bir dergide ver alan makale kaynak olarak

gosteriliyorsa :
Kural: Yazar Soyadi, Adi. (Basim yil1). Makalenin adi. Derginin ad:., Cilt(sayi).

Internetten indirilme tarihi http://www.adres.com/full/url/
Ornek: Bernstein, M. (2002). 10 tips on writing the living Web., 149. 2 Mayis 2006’da

http://www.alistapart.com/articles/writeliving adresinden indirildi.

Dipnotta Twitter kaynak gosteriliyorsa:

Kural: Yazar Soyadi, Adi., [Https://twitter.com/yayazara ] Twitter. Erisim Tarihi:, URL
Adresi https://twitter.com/ya adresinden alindi.
Ornek: Yazar, A. [Https://twitter.com/yayazara | Twitter. Erisim Tarihi: 17.07.2022,

Https://twitter.com/ya adresinden alindi.

Dipnotta Internet gazetelerini kaynak gosterme:

Kural: Gazetenin Internet Sitesi Adi. (Yazinin Yaymlandigi Tarih). Yazimin Bashg.
Erigim Tarihi, URL adresi.
Ornek: A Gazetesi Internet Sitesi. (2000, 9 15). Maltepe Universitesi Tez Yazim Ilkeleri.
Agustos 2, 2022 tarihinde https://www.a.com.tr/iiniversite/tez/ilke/klavuz-maltepe-
123456 - adresinden alindu.


http://www.adres.com/full/url/
http://www.alistapart.com/articles/writeliving

Dipnotta Gazete Makalesi
Kural: Yazar Soyadi, A. (Yazinin Yayinlandig1 Tarih) “Makale Ad1”, Gazete Adi, (Giin

Ay Yil), sayfa numaralari.
Ornek: Yazar, A. (2022, 9 15). “Cevirim I¢i Egitim Sorunlar1”. Milliyet. (15 Ocak 2023).
s.12.

Dipnotta Rapor kaynak gosteriliyorsa:
Kural: Kurulus Adi, (Yayin Yili). Rapor Adi. (Rapor No:). Yaym Yeri,

Yayinlayan/Hazirlatan Kurulus. Sayfa no.
Ornek: DTP, (2023). Devlet Yardimlarini Degerlendirme Ozel Ihtisas Komisyonu
Raporu (Rapor No: DTP: 2681). Ankara: Devlet Planlama Teskilati. s.11.

Rapor Web Sitesinden alinmissa

Kural: Kurulus Adi. (Yayin Yili), Rapor Adi (Rapor No:), Erisim tarihi: Giin Ay Y1l

http://ag adresi

Ornek: Devlet Planlama Teskilati, (2022) e-Déniisiim Tiirkiye Projesi Kisa Donem
Eylem Plani: Degerlendirme Raporu (Rapor No: 2), Erisim tarihi: 02 Nisan 2023
http://212.175.33.22/kdep/rapor/2023.pdf

Dipnotta Web Sitesinden Kaynak G@sterme

Kural: Site ya da Yayinlayan Kurulus Adi. (Yaym Yili). Erisim tarihi: Giin Ay Yil
http://ag adresi54
Ornek -1: Tema Vakfi. (2023). Erisim Tarihi: 04 Nisan 2006 http://www.tema.org.tr

adresinden alind.

Ornek -2: Tema Vakfi. (tarih yok). Erisim Tarihi: 04 Nisan 2006 http://www.tema.org.tr

adresinden alindu.
Not: Kaynaklarin tarih bilgisi ya da yazar bilgisine erisilememesi durumunda “tarih yok”

ya da “yazar yok” seklinde belirtilir.


http://www.tema.org.tr/
http://www.tema.org.tr/
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